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1. SCOP

Scopul acestei proceduri este urmatorul:
a) stabilirea unui set unitar de regull privind elaborarea si adoptarea hotararilor
Consiliului Local;
b) stabilirea responsabilitatilor privind elaborarea si adoptarea hotararilor de Consiliu
Local.

2. DOMENIU de APLICARE

Procedura privind elaborarea si adoptarea hotararilor Consiliului Local se aplica la nivelul
Primariei Municipiului Vaslui.

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;- :

- LEGEA Nr: 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publici;

- Ordinul 25/14.01.2021 privind aprobarea modelului orientativ ai statutului UAT si
al Regulamentului de orgamzare 'si functionare a Consiliului Local al Municipiului
Vaslui

- H.C.L. Vaslui nr. 126/17.12.2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a Consiliului Local al Municipiului Vaslui.

3.3 Legislatie secundara

(1) Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN [SO 9001:2015
SR EN 1SO 9000:2015

Sisteme de management al calitatii. Cerinte
Sisteme de management al calitatii.
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

Principii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management -anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.
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3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;
( 2) Regulamentul de Ordine Interioara. .

4. DEFINITIH si ABREVIERI

4.1. Definitii _
sunt utilizate definitiile din documentele de referinta, precum si alte definitii:

Administratia Publica Locala - totalitatea activitatilor desfasurate, in regim de putere
publica, de organizare a executarii si de executare in concret a legii si de prestare de
servicii publice, in scopul satisfacerii interesului public local;

Hotarire - Act adoptat de organele dellberatwe in urma unor dezbateri si a aprobarii cu
majoritatea membrilor prezenti.

4.2. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “L1sta abrev1er1lor utilizate In documentele sistemului de
management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul
Calitatii).

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

Proiectele de hotarari se initiaza de catre consilierii locali, primar, viceprimari si
cetateni.

Acestea se dezbat n sedinte publice, in conditiile legii.

Consiliul local se intruneste in sedinte ordinare, lunar, la convocarea primarului.
El se poate intruni si in sedinte extraordinare,. la cererea primarului sau a cel putin unei
treimi din numarul membrilor consiliului.

Convocarea consiliului local se face in scris, prin intermediul secretarului general
al unitatii administrativ-teritoriale, cu cel putin 5 zile inainte sedintelor ordinare sau cu
cel putin 3 zile fnainte de sedintele extraordinare. Odati cu notificarea convocarii, sunt
puse la dispozitie consilierilor locali materialele inscrise pe ordinea de zi.

In caz de fortd majora si de max1ma urgenta pentru rezolvarea intereselor
locuitorilor municipiului sau in alte situatii stabilite de regulamentul de organizare si
functionare a consiliului local, convocarea consiliului local se poate face de indata.
in invitatia la sedinta se vor preciza data, ora,. locul desfasurarn si ordinea de zi a acesteia.

Ordinea de zi a sedintei cons1l1ulu1 local se aduce la cunostinta locuitorilor
Municipiului Vaslui priri mass- media sau prin orice alt muloc de publicitate.

sedintele consiliului local se desfasoara legal in prezenta majoritatii consilierilor
locali in functie.
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Prezenta consilierilor locali la sedintd este obligatorie. Cazurile in care absenta
este motivata se stabilesc prin regulamentul de organizare si functionare a consiliului
local. Consilierul local care absenteaza nemotivat de doua ori consecutiv este sanctionat,
in conditiile regulamentului de organizare si functionare a consiliului local.

Proiectele de hotarari initiate de catre primar vor fi insotite de raportul de
specialitate al compartimentului de resort din cadrul aparatului propriu al primarului,
compartimentului fiind responsabil - pentru sustinerea - proiectelor in comisiile de
specialitate si in plenul consiliului
§i vor fi trimise compartlmentelor de resort ale aparatului propriu al pnmarulu1 in vederea
intocmirii raportului de specialitate. Nommallzarea compart1mentelor carora li se trimit
materiale spre analiza se fac de catre primar lmpreuna cu secretarul general

Proiectele de hotarari vor fi redactate de catre cei care le propun, in conformitate
cu normele de tehnica legislativd. Tn acest scop, secretarul general si personalul de
specialitate din aparatul propnu al pnmarulu1 vor acorda sanm si asistenta de
spec1alltate '

“Tn preambulul pro1ectulu1 de hotarare Se tre,ce numai referatul primarului sau al
consilierului care a propus proiectul respectw '

Raportul de- spec1alltate trebme sa contma‘ A '

a) referatul care a’condus-la necesitatea 1mtrern pr01ectulu1 de hotarare;

b) avanta]ele hotararii pentru consmul local si impactut:asupra populatiei;

¢) in cazul in care prm raport se propun taxe tar1fe sau platl se va preciza baza de calcul
a acestora; : - B

d) daca este cazul, raportul va f1 msotlt de Anexe

Activitatea de avizare a.proiectelor.de hotarare este In competenta exclusiva a
comisiilor de spec1al1tate iar act1v1tatea de adoptare a hotararilor este de competenta
exclusiva a plenului Consiliului Local,

Proiectele de hotarari si celelalte matenale se transmlt spre dezbatere si avizare
comisiilor de specialitate ale Consiliului Local Nominalizarea comisiilor cirora li se trimit
materiale spre analiza se face de catre primar impreuna cu secretarul general.

Initiatorul proiectului sau al altor propuneri le poate retrage sau poate renunta in
orice moment, la sustinerea lor.

Dupa examinarea proiectului si a recomandarilor persoanelor interesate cu privire
la proiectul de hotarare, comisia de specialitate a Consiliului Local intocmeste un aviz cu
privire la adoptarea sau, dupa caz, respingerea proiectului ori propunerii examinate. Daca
se propune adoptarea proiectului, se pot formula amendamente.

Raportul se transmite secretarului general, care va lua masurile corespunzatoare
difuzarii lui catre primar si catre consilieri, cel mai tarziu odatd cu initiativa pentru
sedinta.

Proiectele de hotarari 1nsot1te de raportul compartimentului de resort din aparatul
propriu al primarului; de raportul cu avizul comisiei de spec1al1tate si de recomandarile
persoanelor interesate cu privire la pro1ectele de hotarari, se inscriu pe ordinea de zi si
se supun dezbaterii si votului consiliului in prima sedinta ordinara a acestuia.

Proiectul ordinii de zi se redacteazi _de catre secretarul general al
unitatii/subdiviziunii administrativ - teritoriale si compartimentele de resort din cadrul
aparatului de specialitate al primarului, ca anexa la documentul de convocare la
propunerea primarului sau a consilierilor locali, dupa caz, in conditiile legii.
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Este obligatorie inscrierea pe proiectul ordinii de zi a proiectelor de hotarari care
indeplinesc conditiile prevazute la art. 136 alin. (8).

Proiectul ordinii de zi a sedintei consiliului local poate cuprinde proiecte de
hotarari, cu mentionarea titlului si a initiatorului, rapoarte ale primarului, ale
viceprimarului, ale consilierilor locali, ale comisiilor de specialitate, ale comisiilor
speciale sau mixte, rapoarte sau informari ale conducatorilor organismelor prestatoare de
servicii publice si de utilitate publica in unitatile administrativ - teritoriale, dupa caz,
precum si orice alte probleme de interes local.

Proiectul ordinii de zi a sedintei consiliului local se aduce la cunostinta locuitorilor
municipiului/prin mass - media, prin afisarea pe pagina de internet a unitatii administrativ
- teritoriale sau prin orice alt mijloc de publicitate.

Scoaterea unui proiect de hotarare de pe proiectul ordinii de zi se face in situatia
in care acesta nu indeplineste conditiile prevazute la art. 136 alin. (8) sau numai cu
acordul initiatorului, daca acesta 1ndepllne§te conditiile prevazute la art. 136 alin. (8).

Ordinea de zi a sedintei se aproba cu majoritate simpla, la propunerea celui/celor
care a/au cerut convocarea consiliului local. =

Suplimentarea ordinii de zi se aproba numal pentru probleme urgente cu majoritate
simpla. W,

Proiectele de hotararl si celelalte probleme asupra carora urmeaza sa se delibereze
se inscriu pe ordlnea de zi numai daci sunt insotite de raportul compartimentului de resort
din cadrul aparatului propriu al pr1marulu1 de raportul comisiilor de specialitate si de
recomandarile persoanelor interesate cu-privirela proiectele de hotarari, daci este cazul.
Raportul compartimentului de resort se intocmeste si se depune la secretarul general
nainte de intocmirea raportului de catre comlsla de specialitate, spre a putea fi avut in
vedere de catre aceasta comisie.

Asupra proiectelor de hotirari au loc dezbaten generale si pe articole, consilierii
locali, precum si ceilalti initiatori prezenti la sedintd putdnd formula amendamente de
fond sau de forma.

Amendamentele se formuleaza in scris si se pot depune de catre primar, oricare
dintre consilierii locali, un grup de consilieri locali sau o comisie de specialitate. Initiatorul
unui amendament il poate retrage sau poate renunta la sustinerea acestuia, in orice
moment. In acest caz, amendamentul nu se mai supune la vot.

Pentru a putea fi dezbatut amendamentul, acesta trebuie depus la secretarul
general cel mai tarziu in ziua sedintei consiliului local.

Amendamentele la proiectele de hotarari ale consiliului local se transmit in forma
scrisa si contin urmatoarele elemente:

a) initiatorul sau initiatorii;
b) numarul de nregistrare si titlut proiectului de hotéréare a consiliului local pentru care
se depune amendamentul;
c) tipul amendamentului: mod1f1care sau completare
d) textul initial;
e) textul amendamentului formulat;
f) motivatia amendamentului;
g) semnatura persoanei care propune amendamentul.

Secretarul general numeroteaza amendamentele depuse pentru fiecare proiect de
hotarére a consiliului tocat in ordine crescatoare a articoletor din cadrul proiectului de
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hotarare a consiliului local. Secretarul general numeroteazd amendamentele depuse
tindnd cont de ordinea textelor asupra cérora se formuleaza amendamente in cadrul
proiectului de hotdrare a consiliului lpcal. In cazul in care doud sau mai multe
amendamente se refera la acelasi text din cadrul proiectului de hotdrare a consiliului
local, acestea se numeroteaza in ordinea in care au fost primite de citre secretarul
general ,

Tn mod exceptional, in timpul dezbaterilor se pot formula amendamente verbale
la proiectul de hotarare a consiliului local, insd acestea se formuleaza de comun acord cu
initiatorul proiectului de hotarare a consiliului local. Continutul amendamentelor verbale
se mentioneaza in procesul - verbal de sedinta.

In timpul dezbaterilor se pot formula amendamente verbale care sa vizeze corelari
tehnico - legislative, gramaticale sau lingvistice a proiectul de hotarare a consiliului local.
Astfel:

a) continutul amendamentelor verbale se mentioneaza ih procesul - verbal de sedint;

b) asupra amendamentelor verbale care vizeaza corelari tehnico - legislative, gramat1cale
sau lingvistice, formulate in tlmpul dezbatenlor 1n1t1atorul are dreptul de a exprima un
punct de vedere. :

Amendamentele $€ supun votulu1 cons1llulu1 local in ordmea numerotarii lor. Daci
s-a adoptat un amendament celelalte amendamente care cuprind prevederi contrare
amendamentului adoptat se socotesc resplnse fara -a mai fi supuse votului.

Dupa dezbaterea prmectelor de hotarare si aprobarea amendamentelor se supune

votului consiliului-hotararea in ansamblu st se adopta cu cvorumul prevazut de lege.

Dezbaterile din sedintele consiliului-local; precum si modul in care si-a exercitat
votul fiecare consilier local se consemneaza intr-un-proces-verbal, semnat de presedintele
de sedinta si de secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale.

Presedintele de sedinta, lmpreuna ‘Gu ‘secretarul general al unitatii administrativ-
teritoriale isi asuma, prin semnatura; responsabllltatea veridicitatii celor consemnate.

La inceputul fiecarei.sedinte, secretarul general supune spre aprobare procesul-
verbal al sedintéi anterioare. Consxhern local1 au dreptulca in cadrul sedintei, sa conteste
continutul procesului- -verbal si sa ceara ‘mentionarea exactd a opiniilor exprimate in
sedinta anterioara. -

Procesul-verbal si documentele. care au fost dezbatute in sedinta se depun intr-un
dosar special al sedintei respective; careva fi numerotat, semnat si sigilat de presedintele
de sedinta si de secretarul general dupa aprobarea procesului-verbal.

in termen de 3 Zile de la termmarea §edmte1 secretarul general al unitatii
administrativ-teritoriale aﬁseaza la sedlul pnmanel si, dupa caz, pe pagina de internet a
unitatii administrativ-teritoriale o copie a procesutui-verbal al sedintei.

Hotararile consiliului local se semneaza de presedintele de sedinta, ales in
conditiile prevazute la art. 35, si se contrasemneaza, pentru legalitate, de citre
secretarul general.

Secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale va comunica hotararile
consiliului local primarului si prefectulm de indatd, prin intermediul Compartimentului
Permanent de Lucru al Consiliului Local, dar nu mai tarziu de 10 zile lucratoare de la data
adoptarii.
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Hotdrarile cu caracter normativ devin obligatorii si produc efecte de la data
aducerii lor la cunostinta publica, iar cele individuale, de la data comunicarii.

Aducerea la cunostinta publica a hotararilor cu caracter normativ se face in termen
de 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.

6. RESPONSABILITATI
6.1 Primarul

- initiaza proiectele de hotardre si le duce la indeplinire prin Aparatul Propriu de
Specialitate.

6.2, Sef compartiment

- intocmeste rapoartele de specialitate ale hotararilor si duce la indeplinire hotdrarile dupa
aprobare si intrarea acestora in vigoare.

6.3. Secretarul general

- verifica si semneaza pentru legalitatea hotararilor adoptate.

6.4. Consiliul Local Vaslui

- dezbate si aproba hotararile.

6.4. Compartimentul Permanent de Lucru al Consiliului Local

- asigura suportul tehnic pentru elaborarea si adoptarea hotararilor.

7. ANEXE
[
Enumerare| Continut Cod
anexe ’ formular

1. Model de hotarare de Consiliu Local FO37-0%-01-1
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ROMANIA
JUDETUL VASLUI
MUNICIPIUL VASLUI FO37-09-04~1

CONSILIUL LOCAL
HOTARAREA NR. 138

privind inchirierea prin licitatie publica a unui teren in suprafata de 650 mp, situat in
Parcul Copou, apartinand domeniului public al municipiului Vaslui, in vederea amplasarii
unui patinoar a carui activitate va fi administrata de chirias

Consiliul Local al Municipiului Vaslui,

Avand in vedere :

-Referatul primarului;

- Raportul compartimentului de specialitate;

Rapoartele cu avizele comisiilor pe domenii de specialitate ale consilierilor locali;

-in conformitate cu prevederile ar’r 333;.alin,.1, alin. 5 si alin. 3 din OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ; ‘

-in temeiul prevederilor art. 129, ahn 2 llt d si art. 139 alin. 3, lit. a din OUG nr.

57/2019 privind Codul Admlmstratlv

HOTARASTE: -

Art.1. Se aproba inchirierea prin licitatie publicd a unui teren in suprafaté de 650
mp situat, in Parcul Copou, apartménd domeniului public al municipiului Vaslui, in vederea
amplasam unui patinoar a carui activitate va fi administrata de catre chirias.

Art.2. Se aproba caietul de sarcini, conform anexei nr.1 la prezenta hotarare.

Art.3. Se aproba modelul de contract.de inchiriere, conform anexei nr.2 la prezenta
hotarare.

Art.4, Tncepénd cu data intrarii. in  vigoare a prezentei, H.C.L. Vaslui nr.
123/16.11.2017 isi inceteaza aplicabilitatea. -

Art.5. Ducerea la indeplinire a-prezentei hotarari se incredinteaza Primarului prin
aparatul de specialitate.

Art. 6. Hotararea intra in vigoare conform art. 198 alin. 1 din OUG nr. 57/2019.

Cate un exemplar din prezenta hotarare se va comunica:
-Prefectului Judetulm Vaslui;
-Primarului Mumc1p1ulu1 Vaslui;’
-Directiilor de specialitate dln cadr uL aparatulm de specialitate al primarului.

Vaslui

Presedinte de sedinta, Contrasemneaza,
Consilier, . Secretar general,
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8. DIAGRAMA de PROCES

I

INTRARI
(cereri,

initiativa
Primarului

S —— o

Registratura

Repartizeaza pe compartimente
documentele intrate

Conducatorii de /
compartimente /‘

Analizeaza cererile in vederea redactarii
raportului de specialitate | Sohc1ta clarificari modificari,

o completan dupa caz

/ Secretarul -general al / = T
i .- Mynicipiului Vaslud S/ .

b

"Avizeazd legalitatea proiectelor de - |-
hotarare

Sumor

l - W Ty

Aducerea la cunostinta publica

v

Comisilede
specialitate.  /

v

Analizeaza,
amendeaza,
~ avizeaza

7/ Consiliul Local Vaslui

Adopta hotararile de
Consiliu Local

/ Compartimentul
Permanent de Lucru
/ al Consiliului Lecal

v

| Trimite spre avizare- :
| cdtre-Prefectura l

Conducatorii de . Pun_erea in
compartimente apllc§r§3 a

hotararilor




